
 
 

 

 

Comunicazione n.217 

Ai docenti  

Al DSGA – Agli AA – Ai CS – Agli AT 

All’albo – Al sito web 

Agli Atti 

Oggetto:  calendario impegni giugno 2019 

  Le SS.VV sono pregate di annotare gli impegni che seguono al fine di ottemperare a quanto previsto dal T.U. 

297/94, dal D.P.R. 275/99, dal D.L.vo 59/04 ed approvato dal collegio dei docenti come parte integrante del PTOF in data 

26/10/2018, relativamente agli adempimenti di fine anno: 

 Entro il 15 giugno 2019 

Consegna alla F.S. Qualità, per il tramite DELLA FS continuità e orientamento deii risultati tabulati dalla Prova di 

continuità per la verifica del curricolo verticale 

Docente referente per gli IDEI: prof.ssa Ferrara Antonella consegnerà alle prof,ssa Russo Gelsomina e Sgambato Giulia 

il calendario per gli IDEI da iniziare quanto prima, già nel mese di giugno possibilmente. 

ADEMPIMENTI MESE DI GIUGNO COME DA CALENDARIO DEL PIANO DELLe 

ATTIVITA’, Prot. N. 6062/I.1 del 3/09/2018    di seguito ri-dettagliato: 

ESAMI DI IDONEITA’ – Scuola primaria (se necessario) 

10 Giugno 2019: 8.30/12.30    

Insediamento della Commissione per gli esami di idoneità alla classe seconda primaria –  



 
 

Coordina il vicepresidente ins. Gnarra Giovannina 

      11 giugno 2019: ore 8.30 /12.30: Espletamento degli esami di idoneità 

      12 giugno 2017: Scrutinio ed affissione dei risultati. 

Tutte le operazioni saranno coordinate dal vicepresidente. 

La segreteria provvederà a fornire tutto il supporto necessario: registri, materiale di cancelleria e tabelloni per la 

pubblicazione. 

 

ESAMI DI STATO SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO  

11 giugno ore 8.30 

Insediamento commissione e riunione preliminare . Sarà cura del presidente disporre la cartellonistica per il divieto di 

accesso all’edificio nei giorni delle prove scritte. 

Sarà interrotto per quei giorni il ricevimento del pubblico agli uffici del I piano, tranne per l’URP al piano terra. 

Sarà cura degli AA addetti alla didattica fornire tutte le aule destinate alle prove scritte come disposto dal Presidente della 

cartellonistica per il divieto di uso dei cellulari e/o di ogni altro dispositivo elettronico. 

Sarà cura del Presidente nella riunione preliminare acquisire dalla commissione al verbale gli strumenti consentiti per le 

prove scritte (calcolatrice, ecc); altresì si terrà conto di verbalizzare i tempi aggiuntivi e gli strumenti compensativi e le 

misure dispensative previste per gli alunni con DSA nei relativi PDP. 

Sarà cura del DSGA predisporre idonee misure di vigilanza con i collaboratori a supporto degli addetti ordinari ai reparti per 

l’allestimento delle aule, la loro pulizia, l’igienizzazione costante dei servizi igienici durante lo svolgimento degli esami. 

12 giugno ore 8.00 : sorteggio prova di italiano 

8.30/12.30 : prova di italiano 

13 giugno: ore 8.00 sorteggio prova di lingue straniere 

Ore 8.30/11.30 prova di lingue straniere 

14 giugno : ore 8.00 sorteggio prova di matematica 

Ore 8,30 prova di matematica 



 
 
Sarà cura della Commissione all’atto dell’insediamento redigere il calendario degli adempimenti conseguenti alle prove 

scritte e renderlo noto agli alunni, agli AA addetti al sito, al protocollo, alla didattica, alle famiglie tramite i REL e il sito, al 

DSGA per la organizzazione logistica di aule e collaboratori scolastici  

Ai custodi addetti alla portineria è demandato il compito di impedire l’accesso a chiunque nei giorni delle prove scritte. 

 

Per i docenti non impegnati negli esami di idoneità, di STATO, e per tutti gli altri docenti di tutti gli ordini di scuola: 

ATTIVITA’ DEL MESE DI GIUGNO DI REVISIONE DEL CURRICOLO 

E DI IMPLEMENTAZIONE DEL PTOF 2019-2022  

DOCENTI ED EDUCATORI  

11 – 12 – 13 GIUGNO (9-12= 9 ore) DOCENTI 

 Per i docenti di tutti gli ordini non impegnati nei consigli di scrutinio 

finale: Consigli di classe per revisione dei curricoli verticali /analisi delle 

rubriche di valutazione/analisi delle percentuali di miglioramento 

conseguite/ organizzazione di gruppi di lavoro per la revisione del 

RAV: elementi di criticità/punti di forza/riesame delle priorità e dei 

target ottenuti 

Coordinano questi gruppi di lavoro verticali (x il curricolo): Gnarra x  

Matematica – Pisani x Scienze – Arghimenti x Italiano -  

Maestre delle classi quinte primaria + docenti libere da Esami di Stato 

del I e II ciclo organizzandosi per i curricoli delle diverse discipline in 

verticale (per ogni disciplina rappresentanti di tutti gli ordini) 

Analisi degli obiettivi verticali raggiunti 

 

 

X il RAV: coordina Merola. Il NIV  si riunirà anche in autonomia nei tre 

giorni indicati. per la parte a ciascuno assegnato rendicontando a 

Merola 

 

12 giugno 2019 – ore 9.30/12.00 DOCENTI ED EDUCATORI 



 
 

 I docenti della SSI incontrano le docenti delle classi quinte ( E GLI 

EDUCATORI DELLE CLASSI QUINTE) per informazioni in entrata 

sugli alunni iscritti in I SS. 

Di tale riunione sarà fornito alla DS dettagliatissimo verbale dal quale si 

possano evincere dati utili alla formazione della classe per renderle 

equieterogenee nei livelli di competenza 

trasversale/disciplinare/interpersonale – Coordina e redige verbale la 

prof.ssa Martino Matilde (che se impegnata con esami delegherà 

collega – rendendolo noto alla scrivente)  

Saranno presenti a tale riunione gli educatori delle classi quinte che 

daranno informazioni in entrata sui comportamenti riscontrati, sulle 

competenze rilevate 

MODALITA’ DI CONDUZIONE DI TALE RIUNIONE: 
elenco alla mano degli iscritti alla Scuola secondaria di I grado del Convitto, i docenti della SP 

forniranno informazioni dettagliate relative a:  

Sfera sociale – sfera comportamentale – sfera cognitiva –sfera emotiva di ciascun soggetto, 

redigendo dettagliato verbale in cui si evidenzierà anche l’opportunità/inopportunità di tenere 

nella stessa classe alcuni alunni.  

1) Si provvederà a redigere apposito verbale riportante una griglia a sei  colonne: alunno/le quattro 

sfere da considerare con le valutazioni dettagliate riportate e nelle ultime due  colonne il voto 

in uscita e il livello di competenza assegnato. 

2) Idem faranno i docenti della SS I per gli alunni interni iscritti al Liceo classico ed europeo con 

tutti  i docenti del Liceo liberi da Esami o da progettazione ASL e PON. 

Per tale riunione nei giorni precedenti l’ins. Gnarra, coordinatrice della SP, provvederà con l’ufficio 

didattica a contattare le SP dalle quale provengono alunni esterni per la nostra SSI e richiederanno 

FP o almeno voto in uscita e livello di competenza registrato in uscita 

13 giugno 2019 ore 9.30/12 DOCENTI 

Incontro con la prof.ssa Serino in SS: tutta la primaria, tutti i 

docenti di SSI liberi da esami, tutti i docenti di SSII liberi da esami.  

Monitoraggio del progetto inclusione, analisi del PAI, condivisione dei 

format del PEI secondo l’ICF, distribuzione della griglia per la 

rilevazione nelle classi delle situazioni di iperattività e condivisione del 

PAI con i miglioramenti per la nuova approvazione 



 
 

Analisi in tutti i consigli di classe dei PDP e dell’efficacia degli strumenti 

adottati. 

Proposte di attività per l’inclusione  - Laboratorio per consigli di classe 

(ciascun consiglio destinatario di alunni diversamente abili) si riunirà e 

avvierà la stesura preliminare del PEI per l’anno successivo da 

approntarsi entro il 31 luglio e avvierà l’analisi dei dati per la stesura 

del Profilo di funzionamento da trasmettere all’Ente locale per 

richiedere il Piano individuale. 

Per tale incontro, con largo anticipo, la prof.ssa Serino e l’ins. Manna 

provvederanno ad inoltrare, tramite l’ufficio didattica, invito all’Ente 

locale per avere in questo incontro in/formativo la presenza di un loro 

rappresentante che possa poi collaborare con la scuola per la stesura 

del Piano individuale  

 

 

18.19.20.21/giugno 2019 (9.30/12)= 10 ore (DOCENTI ED 

EDUCATORI) 

Proposte per la organizzazione della flessibilità organizzativa del monte 

ore del consiglio di classe (organizzazione delle attività del semiconvitto 

in giorni fissi in cui non si assegnano compiti – organizzazione delle 

attività connesse ai compiti di realtà (uscite sul territorio) - proposte per 

attività di formazione e aggiornamento come bisogno prevalente del 

CdC 

Proposte di integrazione al curricolo con visite guidate e viaggi di 

istruzione e analisi delle luci/ombre di quelle effettuate nell’anno 

terminato: esame concreto di fattibilità delle visite guidate: quali 

ripetere/quali eliminare. Stabilire mete con date da inserire nel PTOF a 

settembre e comunicare alle famiglie entro ottobre. 

19 giugno 2019 ore 9.30-12.00 DOCENTI ED EDUCATORI 

Riuniti per consigli di classe/interclasse Analisi delle ricadute delle 

attività laboratoriali ed extracurricolari – Esame delle proposte per 

apportare miglioramenti all’organizzazione dell’intreccio tra attività 



 
 

antimeridiane e pomeridiane, curando i tempi di relax e coordinandosi 

opportunamente per i compiti assegnati 

Organizzazione/miglioramento delle attività di recupero e di 

approfondimento 

E’ possibile organizzarsi per sottogruppi e verbalizzare gli esiti del 

lavoro di ogni gruppo, 

 

20 giugno 2019 ore 9.30 -12.00 DOCENTI 

 Gruppi di lavoroper Revisione dei descrittori osservativi delle 

rubriche di valutazione delle competenze trasversali organizzati 

spontaneamente con i docenti in verticale (SP docenti di classi 

non interessate alle Prove Invalsi – SSI – SSII docenti liberi da 

esami) 

 Insegnanti delle classi interessate alle Prove Invalsi: analisi 

dettagliata degli items sbagliati dagli alunni – ipotesi di percorsi 

curriculari di miglioramento. Organizzazione libera dei gruppi  per 

discipline  

 Di tutto sarà redatto dettagliato verbale riportante i dati 

esaminati. 

Per le classi di scuola primaria avendo il cartaceo si analizzeranno gli 

errori prodotti e si segnaleranno quali ambiti di miglioramento nei 

curricoli. 

Per la SSI e SSII si analizzeranno i dati pervenuti. 

I docenti coordinatori Invalsi (Gnarra – Rippa – Sgambato) 

provvederanno a fornire ai gruppi di lavoro il materiale di riferimento o 

le password per accedere alle prove svolte in piattaforma. 
1) Si analizzerà altresì la varianza “dentro” ogni classe e  “tra”  le classi  producendo verbale e 

relativi grafici dei livelli e degli scarti. 

2) Si analizzerà altresì il livello di miglioramento ottenuto con l’avvio della didattica per 

competenze rispetto ai target definiti nel Piano di miglioramento per ciascuna area di 

processo, al fine di fornire al Gruppo di autovalutazione di istituto dati funzionali alla stesura 

della revisione del RAV 



 
 

 

20 e 21 giugno: Revisione dei curricoli e delle UDA: analisi delle 

criticità e dei miglioramenti da apportare alla progettazioni curriculari 

(selezione degli OA – scansione in OF – scelta dei contenuti e delle 

attività trasversali: avvio della progettazione curricolare e delle UDA 

per il nuovo anno scolastico ipotizzando già i possibili compiti di realtà 

e le attività esterne (visite alle Chiese, uscite sul territorio, rapporti con 

associazioni, Ioleggoperchè: letture da proporre, lezioni di arte al 

Museo, lezioni di Scienze alla Reggia, ecc. – visite guidate collegate 

alle UDA) 

 

I sigg. educatori, nei giorni in cui sono convocati, nelle ore in cui 

NON SONO IMPEGNATI NELLE RIUNIONI INSIEME AI DOCENTI,  

si riuniranno per i monitoraggi quali-quantitativi delle attività 

extracurriculari DEL CONVITTO fornendo alla FS i dati di 

presenza/efficacia dei risultati ottenuti da tali attività nei giorni: 

 11 - 12 – 13 –giugno dalle ore 9.00 alle ore 12.00 

Nei giorni 18 - 19 – 20 – giugno stessa ore provvederanno ad 

analizzare gli elementi di forza e le criticità rilevate nelle attività 

semiconvittuali svolte nell’anno in corso, evidenziando 

suggerimenti e ulteriori miglioramenti o nuove idee da realizzare. 

I sigg. Educatori nei giorni 12 -13 – 14 giugno 2019 dalle ore 9.00 alle ore 12.00 

e nei giorni 18 – 19 – 20 stessa ora (quando non impegnati con i docenti) si 

riuniranno per pianificare nel dettaglio le attività da proporre non limitandosi a mera elencazione 

quanto a dettagliata progettazione dei traguardi e dell’organizzazione  di ogni attività, 

individuandone anche il prodotto finale di cui gli studenti possano essere destinatari e protagonisti, 

con lo scopo di valorizzare le risorse interne e di accedere agli esperti in caso di carenza di expertise 

interno (Intendendo per espertise la competenza certa, documentata e certificata di cui si possa 

dare testimonianza concreta con prodotti già esibiti) Ipotesi di attività: 

sport/teatro/musica/pittura/lingue straniere con certificazione/danza/informatica con 

certificazioni individuando giorni e orari da presentare giò a settembre ai genitori e già a luglio 

pubblicizzare sul sito 

 



 
 

 

26 giugno 2019: ore 11.00 Collegio finale degli educatori 

Bilancio finale 

Proposte per il nuovo anno da pubblicizzare già sul sito a Luglio 

2019 

Rendicontazione sociale delle attività semiconvittuale (a cura 

della FS) 

Gli altri educatori (non impegnati con il campo estivo) si incontreranno con i docenti di 

Scuola primaria e scuola secondaria di I grado (distinguendosi per classi parallele) per codificare i 
giorni della settimana da destinare ad attività ludico-formative anche con esperti (che saranno in 
seguito individuati dalla DS): danza, strumento musicale, sport, informatica, lingue con 
certificazione esterna individuando le modalità organizzative e giorni fissi da destinare ad attività 
rivolte a tutti nelle ore destinate al semiconvitto oltre i giorni in cu realizzare attività 
extracurricualri oltre le 17.15, nell’intento di restituire al Convitto il suo ruolo di luogo di 
promozione culturale e non solo luogo per “svolgere i compiti il pomeriggio”, considerando la 
necessità di destinare all’apprendimento le ore antimeridiane guidate e controllate con gruppi 
cooperativi e con classi aperte e metodologie adeguate e restituendo agi educatori il 
fondamentale compito di essere mentori della formazione globale, integrando la propria opera 
educativa con quella dei docenti che presiedono più specificamente al sapere e ai traguardi di 
sviluppo delle competenze. 

Per tale riunione i I sigg. Educatori produrranno le schede di rilevazione della 
soddisfazione del servizio da somministrare alle famiglie a ottobre dopo la 
presentazione dell’offerta formativa e della sua organizzazione come 
concepita unitamente ai docenti nei giorni di riunione convocati,  
Altresì produrranno una scheda di osservazione degli alunni/studenti con 
indicatori di osservazione delle competenze sociali (tenendo conto delle 
competenze chiave che sono prescrittive al termine di ciascun percorso 
scolastico) che utilizzeranno come strumento di osservazione sistematica 
durante i due periodi in cui sarà suddiviso l’anno scolastico e forniranno ai 
consigli di classe come supporto alla valutazione di fine periodo a dicembre e 
a giugno, auspicando che per il prossimo anno vorranno rispondere all’invito, 
già quest’anno loro rivolto , di partecipare ai consigli di fine periodo o almeno 
di fine anno, pur non essendone obbligati. 
 
 

 



 
 

28/06/2019 Gruppo interno di valutazione ore 9.30: Stato dell’arte del RAV  – con la DS 

– Lab rosso 

 

27 GIUGNO 2019 

ORE 17.00 

Collegio dei docenti 
 SEGUIRA’ APPOSITA 

CONVOCAZIONE CON ORDINE 

DEL GIORNO 

 

2 h 

A SEGUIRE CENA DI 

FINE ANNO 

 

 

L’Ufficio del personale avrà cura di far avere ai docenti : FURIO PER LA SCUOLA PRIMARIA – CAFARELLI PER LA SCUOLA 

SECONDARIA DI I GRADO (che delegherà a sua volta un docente libero da esami di stato) – FERRARA PER IL LICEO – Tontaro 

PER GLI EDUCATORI i fogli firme già rilegati con le date dei giorni di convocazione dei docenti e degli educatori che di seguito 

si riportano in sintesi: 

docenti: 11 – 12 – 13 - 19 -19 – 20 – 21 –giugno 2019 

educatori: 11 – 12 – 13 - 18 -19 – 20 giugno 2019 

Gli stessi docenti incaricati di raccogliere le firme con l’indicazione dell’ora di inizio e fine di presenza dei colleghi 

restituiranno ogni giorno il registro firme all’uscita all’Ufficio personale, perché la DS possa vidimarlo. 

I coordinatori didattici dei tre ordini  provvederanno a consegnare al DSGA i registri delle firme, utilizzati 

nel corso dell’anno scolastico in data 27/6/2019, il DSGA provvederà alla loro archiviazione. 

Sarà cura del DSGA far provvedere alla rimozione dall’albo  di tutte le comunicazioni non più utili e di far 

predisporre invece l’albo per la pubblicazione di tutti atti connessi agli Esami di stato della scuola 

secondaria di I e di II grado , della pubblicazione degli esiti degli scrutini, delle graduatorie del personale a 

tempo determinato che nei prossimi mesi si aggiorneranno, a predisporre gli spazi – bacheca per il 

prossimo anno scolastico per l’albo sindacale, albo sicurezza, albo Alternanza scuola lavoro. 



 
 
Gli assistenti tecnici daranno il loro supporto all’occorrenza per la corretta fruizione di tutte le strumentazioni e dei 

laboratori, approfittando per una ricognizione inventariale, di concerto con la signora Mina Diodato, una profonda pulizia 

di suppellettili e ambienti, una elencazione di quanto obsoleto da eliminare elencandolo e protocollando l’elenco, e 

elencando quanto necessario da acquisire. 

La presente comunicazione ha valore di convocazione per tutte le riunioni che essa prevede. 

Nell’augurarvi buon lavoro per quest’ultimo scorcio di anno scolastico, confido nel puntuale adempimento di quanto 

disposto. 

Maddaloni  lì   24  /05/2019     Il dirigente scolastico 

             Prof. Maria Pirozzi 

 

 

 

 

 

 


